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	STT
	Thời gian
	Công việc cụ thể 

	1
	Từ 25/11/2016 đến 30/11/2016
	Hướng dẫn khảo sát thực tế và làm đơn đăng ký tên đề tài luận văn thạc sĩ

	2
	Từ 01/12/2016 đến 03/3/2017
	Khảo sát thực tế, viết báo cáo thực tế

	3
	Từ 06/3/2017 đến 10/3/2017 
	Nộp báo cáo thực tế và đơn đăng ký tên đề tài luận văn thạc sĩ (theo mẫu) tại Văn phòng Khoa SĐH hoặc trên website (http://saudaihoc.tmu.edu.vn)

	4
	Từ 13/3/2017 đến 14/4/2017
	Tổ chức và triển khai chấm báo cáo thực tế

	5
	Từ 17/4/2017 đến 02/6/2017 
	Duyệt tên đề tài luận văn thạc sĩ, ra quyết định phân công người hướng dẫn khoa học và giao đề tài luận văn thạc sĩ

	6
	Từ 19/6/2017 đến 23/6/2017 
	Học viên đến Khoa SĐH nhận Quyết định phân công người hướng dẫn khoa học và giao đề tài luận văn thạc sĩ 

	7
	Từ 26/6/2017 đến 07/7/2017 
	Học viên gặp người hướng dẫn khoa học để chuyển Quyết định phân công người hướng dẫn; xin ý kiến về đề cương và kế hoạch làm luận văn thạc sĩ

	8
	Từ 24/7/2017 đến 28/7/2017 
	Học viên nộp về Khoa SĐH đề cương, kế hoạch làm luận văn thạc sĩ (có xác nhận của người hướng dẫn khoa học)

	9
	Từ 11/12/2017 đến 15/12/2017


	Học viên nộp 01 quyển luận văn (bìa mềm) để Khoa SĐH kiểm tra hình thức theo quy định. Học viên nào không hoàn thành luận văn đúng hạn phải làm đơn xin gia hạn nộp luận văn (theo mẫu) gửi Khoa SĐH trước ngày 10/12/2017 và phải nộp học phí gia hạn học tập theo quy định hiện hành của Nhà trường

	10
	Từ 18/12/2017 đến 22/12/2017


	Sau khi được Khoa SĐH kiểm tra và chấp nhận hình thức luận văn, học viên nộp Khoa SĐH: (i) 01 quyển luận văn (theo quy định); (ii) Đơn xin bảo vệ luận văn (theo mẫu); (iii) Lý lịch học tập và công tác chuyên môn (theo mẫu)

	11
	Từ 25/12/2017 đến 05/01/2018
	Khoa SĐH làm Quyết định thành lập Hội đồng đánh giá luận văn thạc sĩ trình Ban Giám hiệu ký

	12
	Từ 08/01/2018 đến 09/01/2018
	Học viên đến Khoa SĐH nhận Quyết định thành lập Hội đồng đánh giá luận văn thạc sĩ

	13
	Từ 15/01/2018 đến 11/3/2018
	Bảo vệ luận văn thạc sĩ

	14
	Từ 12/3/2018 đến 16/3/2018
	Học viên nộp: 01 đĩa CD-ROM (hoặc USB) nội dung luận văn và 01 quyển luận văn (theo quy định) tại Trung tâm Thông tin Thư viện Trường Đại học Thương mại; File mềm luận văn (qua email sdh@vcu.edu.vn hoặc sdh.dhtm@gmail.com) 

	15
	Chậm nhất 19/3/2018 đến 20/3/2018
	Nộp xác nhận Tờ khai nộp lưu chiểu tài liệu tại Trung tâm Thông tin Thư viện Trường Đại học Thương mại về Khoa SĐH

	16
	Từ 02/4/2018 đến 20/4/2018
	Bế giảng và trao bằng thạc sĩ


                                                                              Hà Nội, ngày 22 tháng 11  năm 2016
                                                                            T/L.HIỆU TRƯỞNG

                                                                           TRƯỞNG KHOA SĐH

                                                                                 PGS,TS. Nguyễn Thị Phương Liên                                                                                                  
Hướng dẫn đóng quyển luận văn để nộp lưu trữ:

Quyển luận văn nộp lưu trữ tại Trung tâm Thông tin Thư viện của Trường gồm 2 phần:

1) Phần một là toàn văn bản luận văn (hình thức theo hướng dẫn trên website của Trường) đã được bổ sung, sửa chữa theo biên bản họp hội đồng đánh giá luận văn thạc sĩ;

2) Phần hai là các tài liệu của phiên họp hội đồng đánh giá luận văn (đóng quyển cùng với luận văn), gồm:

- Quyết định thành lập hội đồng đánh giá luận văn và danh sách thành viên hội đồng;

- Bản nhận xét luận văn thạc sĩ (bản foto) của 2 thành viên phản biện;

- Biên bản họp hội đồng đánh giá luận văn (bản foto);

- Bản giải trình bổ sung, sửa chữa luận văn (nếu phải sửa chữa) theo biên bản họp hội đồng, có xác nhận của người hướng dẫn khoa học và hội đồng đánh giá luận văn.

Đĩa CD-ROM hoặc USB: 

Nội dung thông tin của đĩa CD/USB phải phù hợp bản in luận văn. Chất lượng đĩa đảm bảo sử dụng được. Đĩa đựng trong hộp nhựa cứng, gáy dày 1 cm.

Thời gian và địa điểm nộp luận văn và đĩa CD: 

Thời gian: Chậm nhất 15 ngày làm việc, kể từ ngày bảo vệ thành công luận văn.
Địa điểm: Bộ phận bổ sung, tầng 2, Trung tâm Thông tin Thư viện Trường Đại học Thương mại

